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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МРАКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ГАФУРИЙСКИЙ РАЙОН 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН


	


	ҠАРАР
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	

	27  февраль 2026 й.
	№17
	27 февраля  2026г.


В соответствии с Распоряжением Главы Республики Башкортостан от 01.10.2020r. № РГ-264, Приказом Государственного комитета Республики Башкортостан по конкурентной политике от 06.09.2023г. №ГКОЗ-250 (с последующими изменениями), Регламентом функционирования информационной системы «Агрегатор торгов малого объема» (далее — ATMO), в целях упорядочения осуществления закупок в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», во исполнение решения вопроса № 5 «Об итогах анализа закупочной деятельности в республике» № 37 от 7 октября 2025 г. заседания Правительства Республики Башкортостан постановляю:
1. Утвердить Порядок осуществления закупок малого объема через ATMO для обеспечения нужд Администрации сельского поселения Мраковский сельсовет   муниципального района Гафурийский район Республики Башкортостан согласно приложению.
3. Обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном ст. 53 Федерального закона от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

4.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                  С.В.Иванов                                                   

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

 сельского поселения Мраковский

сельсовет муниципального района

Гафурийский район

Республики Башкортостан

  №17 от «27» февраля 2026г.

ПОРЯДОК
осуществления закупок малого объема через ATMO для обеспечения нужд   Администрации сельского поселения Мраковский сельсовет муниципального района Гафурийский район Республики Башкортостан

1. Общие положения
l..l. Настоящий Порядок осуществления закупок малого объема через ATMO для обеспечения нужд Администрации сельского поселения Табынский сельсовет муниципального района Гафурийский район Республики Башкортостан (далее — Порядок) разработан с целью упорядочения системы закупок товаров, работ, услуг в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее — Закон о контрактной системе) и определяет структуру взаимодействия отделов и служб Администрации с сектором муниципальных закупок Администрации (далее-уполномоченный орган) по работе с ATMO.
1.2. Используемые в настоящем Порядке понятия и термины применяются в значениях, определенных в Законе о контрактной системе и Положении об информационной подсистеме осуществления закупок малого объема для обеспечения нужд Республики Башкортостан.
1.3. Закупки малого объема проводятся исключительно в случае, если осуществление конкурентных способов осуществления закупок нецелесообразно в связи с недостаточностью времени для их проведения либо несоответствия организационных затрат на проведение закупки стоимости закупки, а также по согласованию данной закупки главой Администрации.
1.4. Проведение закупки малого объема в ATMO возможно в случае наличия достаточного объема средств, включенных в раздел «Особые закупки» плана-графика, размещенного в Единой информационной системе в сфере закупок (далее — ЕИС), а также отсутствием на момент осуществления закупки превышения предельного лимита закупок малого объема, установленного пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе.
2. Проведение закупочной сессии в ATMO
2.1. Заявка на проведение закупочной сессии в ATMO направляется структурным подразделением Администрации (далее — Заказчик) в уполномоченный орган. Заявка должна быть подписана главой сельского поселения и согласована с главным бухгалтером и руководителем контрактной службы Администрации.
2.2. Заявка должна содержать:
1) название закупочной сессии (наименование объекта закупки);
2) сроки проведения закупочной сессии: срочная (4 часа рабочего времени или несрочная (48 часов астрономического времени без учета выходных и праздничных дней);
2.1) в случае осуществления срочной закупочной сессии — письменное обоснование её проведения с подписью курирующего заместителя главы Администрации;
3) начальную (максимальную) цену контракта (НМЦК) и ее обоснование, цену за каждую единицу поставляемого товара или оказываемой услуги (в cлyчae закупки нескольких видов товара либо услуг);

4) требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) — отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, наличие лицензии и иных разрешительных документов, соответствие дополнительным требованиям. В случае установления дополнительных требований, к заявке прикладывается письменное обоснование причин и целей их установления, подписанное курирующим заместителем главы Администрации;
5) адрес поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
6) срок либо график поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
7) спецификацию к закупочной сессии с указанием:
· кодов KTPУ и/или ОКПД2, характеристики которых соответствуют объекту закупки;
· количество товаров, работ, услуг, единица измерения;
· описание необходимых характеристик товаров, работ, услуг;
8) проект муниципального контракта;
9) адреса электронной почты одного или нескольких потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для направления приглашений к участию в закупочной сессии;
10) код бюджетной классификации;
11) информация и документы, предусмотренные применением национального режима, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 23.12.2024 N 1875 "О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее — Постановление № 1875).
2.3. Требования к информации и документам, предоставляемым в целях соблюдения национального режима:

2.3.1. В соответствии с требованиями Постановления № 1875, Заказчик в заявке указывает информацию о применении запрета на поставку товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными гражданами, иностранными юридическими лицами, включенным в Приложение N 1 к Постановлению № 1875, либо информацию о неприменении запрета в соответствии с п. 5 Постановления № 1875.

2.3.2. Если при определении начальной (максимальной) цены контракта Заказчиком применяется метод сопоставимых рыночных цен, порядок определения цены осуществляется с учетом требований пп.в п.7 Постановления №1875. В случае применения особенностей определения начальной (максимальной) цены контракта Заказчиком к заявке прикладываются сведения о запросах ценовых предложений, направленных субъектам деятельности в сфере промышленности, информация о которых включена в государственную информационную систему промышленности и/или поставщикам, которые осуществляют поставку происходящих из государств - членов Евразийского экономического союза товаров, идентичных товарам, планируемым к закупкам (при их отсутствии - однородных товаров), и информация о которых и о поставленных ими товарах содержится на официальном сайте единой информационной системы в реестре контрактов, заключенных заказчиками и полученные ценовые предложения от указанных производителей (поставщиков) в случае их получения Заказчиком.
2.4. Публикация извещения в ATMO осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты подачи заявки с учетом времени работы ATMO с 9:00 до 18:00 часов местного времени.
Уполномоченный орган информирует Заказчика о дате и времени окончания закупочной сессии по телефону либо электронной почте.

2.5. Заказчик вправе:
2.5.1 однократно внести изменения в извещение о закупке не менее чем за 12 часов до окончания срока приема заявок в несрочной закусочной сессии и не менее чем за 2 часа до окончания срока приема заявок в срочной закупочной сессии.
При этом ранее поданные заявки участников закупки аннулируются и участники закупочной сессии, ранее направившие заявки, получают уведомление о возможности подачи новых заявок. После публикации извещения о закупке с внесенными изменениями срок подачи заявок на участие в закупке продлевается в соответствии с регламентом оператора. Изменение наименования объекта закуски не допускается;

2.5.2 отменить закупочную сессию в связи с отсутствием потребности в поставке товара, выполнении работ, оказании услуг до формирования протокола данной закупочной сессии.
2.6. В течение 1 рабочего дня, следующего за датой окончания закупочной сессии Заказчик обеспечивает направление своего представителя для рассмотрения ценовых предложений.
2.7. Заказчик имеет право отклонить ценовое предложение поставщика (подрядчика, исполнителя) по следующим основаниям:

1) несоответствие участника закупки единым требованиям к участникам закупки, определенным в части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе, а также дополнительным требованиям, в случае установления заказчиком в извещении о закупке дополнительных требований;
2) непредставление в составе заявки информации и документов, предусмотренных извещением о закупке, несоответствие такой информации и документов требованиям, установленным извещением о закупке;

3) наличие в заявке недостоверной информации;
4) рейтинг поставщика (подрядчика, исполнитель) ниже 4,5 в случае, если Заказчиком установлено требование о рейтинге поставщика (подрядчика, исполнителя).
При этом Заказчик должен обосновать причину отклонения в письменной форме на официальном бланке с подписью курирующего заместителя главы Администрации для последующего размещения в ATMO.

2.8. По истечении 1 рабочего дня, следующего за датой окончания закупочной сессии ATMO формирует итоговый протокол закупочной сессии с включением в него ценовых предложений, поданных участниками закупки, ранжированных от наименьшего к наибольшему. Победителем закупочной сессии признается участник, подавший наименьшее ценовое предложение либо единственный участник закупочной сессии.
Уполномоченный орган вправе сформировать итоговый протокол досрочно. Итоговый протокол направляется Заказчику в электронной форме.
2.9. При отсутствии представителя Заказчика в указанное время итоговый протокол формируется автоматически, отклонение участника закупочной сессии становится невозможным.
2.10. В случае если по окончании закупочной сессии не было подано ни одного ценового предложения:

· при несрочной закупочной сессии Заказчик в течение 3 рабочих часов может продлить закупочную сессию на 24 часа;

· при срочной закупочной сессии Заказчик вправе принять решение о переводе закупочной сессии в несрочную продолжительностью 48 часов.
2.11. При отсутствии ценовых предложений Заказчик вправе создать новое извещение о закупке либо заключить контракт на условиях, предусмотренных извещением о закупке, вне информационной подсистемы, а в случае отклонения всех поданных ценовых предложений Заказчик обязан объявить закупочную сессию повторно.
3. Заключение и исполнение контракта в ATMO
3.1. В течение 1 рабочего дня в срочной закупочной сессии либо в течение 2-х рабочих дней в несрочной закупочной сессии от даты размещения итогового протокола закупочной сессии уполномоченный орган размещает в ATMO в электронной форме проект контракта на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг согласно извещению о закупке и ценовому предложению победителя закупочной сессии.
3.2. В случае согласия с условиями проекта контракта победитель в течение 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему проекта контракта заказчиком подписывает проект контракта квалифицированной электронной подписью и направляет его заказчику в информационной подсистеме.
3.3. Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 (одного) рабочего дня с даты направления ему подписанного проекта контракта победителем подписывает проект контракта квалифицированной электронной подписью.

3.4. В случае несогласия с условиями направленного уполномоченным органом проекта контракта (ошибки в реквизитах, приложениях и иные) победитель в течение 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему проекта контракта направляет в информационной подсистеме подписанный квалифицированной электронной подписью протокол разногласий к проекту контракта.
3.5 Уполномоченный орган, в случае согласия с протоколом разногласий к проекту контракта не позднее 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему протокола разногласий победителем направляет победителю проект контракта, доработанный с учетом протокола разногласий;
3.6. В случае согласия с условиями доработанного с учетом протокола разногласий проекта контракта победитель в течение 1 рабочего дня с даты направления ему проекта контракта подписывает проект контракта квалифицированной электронной подписью.
3.7. Уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему подписанного проекта контракта победителем подписывает проект контракта квалифицированной электронной подписью.
3.8. В случае несогласия с протоколом разногласий к проекту контракта уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему победителем протокола разногласий направляет в информационной подсистеме победителю протокол согласования разногласий и проект контракта.

3.9. В случае согласия с условиями направленного уполномоченным органом протокола согласования разногласий победитель в течение 1 рабочего дня с даты направления ему протокола согласования разногласий и проекта контракта подписывает протокол согласования разногласий и проект контракта квалифицированной электронной подписью.
3.10. Уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней, а в случае проведения срочной закупочной сессии - в течение 1 рабочего дня с даты направления ему победителем подписанных протокола согласования разногласий и проекта контракта подписывает протокол согласования разногласий и проект контракта квалифицированной электронной подписью.
3.11. По результатам исполнения контракта бухгалтерия Администрации предоставляет уполномоченному органу для размещения в ATMO отсканированный документ, подтверждающий факт исполнения контракта (накладная или акт), подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и заказчиком, а также документ об оплате.
3.12. Заказчик вправе выставить поставщику (подрядчику, исполнителю) оценку в баллах от 1 до 5, на основании которой формируется рейтинг поставщика (подрядчика, исполнителя). В случае если в течение 90 календарных дней Заказчиком не была выставлена оценка, ИС ATMO автоматически выставляет Поставщику оценку 5.
4. Осуществление закупки вне ATMO
4.1. Закупки, признанные несостоявшимися в связи с отсутствием ценовых предложений, отклонением Заказчиком всех ценовых предложений либо отказом от заключения контракта, осуществляются вне ATMO и подлежат обязательному внесению в раздел «Реестр контрактов» ATMO в течение 45 календарных дней с момента окончания приема ценовых предложений в несостоявшейся закупочной сессии.
4.2. Не допускается заключение контракта вне ATMO по несостоявшейся закупке:
· с поставщиком
(подрядчиком,
исполнителем), принимавшим
участие в ранее проведенной закупочной сессии по данной закупке;

· с заменой характеристик либо количества закупаемых товаров, работ, услуг (далее — TPУ) по опубликованному извещению;

· с ценой, превышающей начальную (максимальную) цену контракта.
4.3. Заказчик вправе заключить контракт без проведения закупочной сессии с последующим его предоставлением уполномоченному органу для внесения закупки вне ATMO в следующих случаях:

4.3.1 сумма закупки не превышает размер, установленный регламентом ATMO;
4.3.2 закупка услуг почтовой связи общего пользования, связанных с письменной корреспонденцией (пересылка, франкирование, приобретение почтовых марок, пересылка уведомлений и т.п.);

4.3.3 закупка услуг по обязательному страхованию автогражданской ответственности (ОСАГО);
4.3.4 оплата членских и организационных взносов;
4.3.5 заключение контрактов гражданско-правового характера с физическими лицами;
4.3.6 закупка нотариальных, юридических услуг и услуг представительства;
4.3.7 если заключение контракта с единственным поставщиком предусмотрено нормативным правовым актом Российской Федерации, Республики Башкортостан, соответствующего органа исполнительной власти Республики Башкортостан, администрации муниципального района Гафурийский район Республики Башкортостан;

4.3.8 закупка товаров, работ, услуг, направленных на проведение неотложных мероприятий, связанных со специальной военной операцией.

4.4. Для внесения закупки, заключенной вне ATMO, Заказчик предоставляет в бухгалтерию Администрации подписанный контракт в формате pdf.

В контракте в обязательном порядке должны быть указаны:
· дата заключения контракта и срок его исполнения;
· наименование, количество и цена каждой единицы товара (работы, услуги);
· информация о поставщике (подрядчике, исполнителе): наименование, ИНН, место нахождения, адрес электронной почты.

4.5. После
исполнения
контракта
бухгалтерия
Администрации предоставляет уполномоченному органу документы и информацию, указанные в п.3.11 настоящего Порядка.

5. Ответственность должностных лиц
5.1. Должностные лица структурных подразделений Администрации несут персональную ответственность за своевременность направления и достоверность документов и информации, представленных для размещения в ATMO, а именно:

· установление дополнительных требований к участникам закупки без имеющихся на то оснований;
· установление требований к поставке товара, выполнению работы, оказанию услуги, ограничивающих круг участников закупки, без имеющихся на то оснований;

· некорректное формирование описания объекта закупки, повлекшее ограничение количества участников, либо повлекшее за собой жалобу на действия Заказчика;

· определение начальной (максимальной) цены с применением заведомо завышенных ценовых предложений либо с нарушением требований Постановления №1875 в части особенностей определения начальной (максимальной) цены контракта.

